Guatemnala, 30 de sepliembre de 2021

Lic., LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS

Director General de las Artes

[iregcién General de las Artes .
MWinisterio de Cuitura y Deportes

Su despacho. - ' -f

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contrausta: MARFA GESEL MILIAN CHACON Cul: ) 3002 59158 0101

Nimero de contrato: ' DGA-029-20-2021 Acuerdo Ministerial; 7-2021 .

Servicios: ) : TECNICOS " Nit del Contratista: ~ 93235909

Nomers de Factura: 2220313031 . Serie: . 32DASS02

Honorarios Mensuales: Q. §,000.00 Periodo del Informe: SEPTIEMERE .
Monto Total del Contrato ’ Q. 71,419.35 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 3171212021 5

Unidad Adminisirativa donde presta los )
servicios; RECURS0S HUMANOS

Qbjetivos del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS. para RECURSOS HUMANOS DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacion y diligencia y con arregle a las prescripeiones de sus conncimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacidn, sin ser estas fimitativas, sino
dnicamente enunciativas: ' '
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Dasarrollo Ordenado de Actividades:

Briridar apoyo en la revisian de los informes mensuales y facturas de {os contratistas bajo el renglén presupuestario 029 "Otras
_ Remuneraciones de Personal Temporaf,

b Agpoyar en |z impresion y entrega de las Retencienes del IVA de los contratistas bajo el rengldn presupuestario 028 “Otras Remuneraciones de
) Personal Temporal”; ’ .

Apoyar en ei escaneo y envio de los informes mensuales de los contratistas bajo el renglén presupuestario 029 *Otras Remuneraciones de
Personal Temperal” a la D%FECCIOH de Sistemnas Informaticos del Despacho Superior;

a}

d Bnndar apoyo en la realizacion de los diferentes (rémites correspondlenies de los expedientes para la contratacién de personas que presten
) servicios tecmcos!profeslonales del renglén presupuestano 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal®,
k

e) Apoyar en elregistro e ingreso de confratos del rengln 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal” al Sistema de Guatenominas;

7 . e C ‘

Apoyar en la. actuahzacmn de la base de datos de los contratistas del rengidn 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal®;

g)  Apoyar en el registro e mgreso de contratos y facturas del reaglon 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal® al Sistema de
Guatecomnpras;

Apoyar en la conformacién de los expedientes del renglén presupuestaric 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;
i) Brindar apoyo en subir al portal de la Cantralbria General de Cuentas los contratos de alta y baja del renglén presupuestario 029 "Otras

Remuneraciones de Personal Temporal®,

jy  Brindar apoyo en el ingreso y egreso de toda la documentacién y actualizacidn de datos en los expedientes Iaborales a cargo de |z Delegacion
- de Recursos Humanos;

k)  Apoyar en la reproduccion y archrvo de documentos relacionados con el personal contratado bajo el renglon presupuestano 02¢ "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, de la Cireccién General de las Arfes; y

I} Otras actividades afines a $u contrato.

-

MARIA GISEL MILIAN CHACON o ANA KARINA PINZON FUSTER

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
{segln Cléusula de contrato: Décima Primera)

\o)
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